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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

“FECHA DE EXPEDICION |
1. INFORMACION GENERAL o
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA B DIANA CAROLINA VARGAS LOPEZ i3
CEDULA DE CIUDADANIA No. [ 1.054.986.136 | ot [ CHINCHINA o
CODIGO ACTIVIOAD RUT [ o00-0006910 | cewuw [ 3132810033 |
E-MAIL PERSONAL I JPCAROLINAVARGAS @HOTMAIL.COM }o
E-MAIL INSTITUCIONAL I JPCAROLINAVARGAS@HOTMAIL.COM j
anco | DAVIVIENDA __ Jo  MoDECUENTA [ 488401308959 Jo cA.[ X Jo cc[ o
e VALOR TOTAL DEL CONTRATO .

L]

No
3087 Joef| 2025 |e HONORARIOS MENSUALES

—
El CONTRATISTA deberd prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo

OBJETO DEL CONTRATO acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacién recibira por parte del| @

CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ( HERMAN ZULUAGA SERNA |a
CARGO DEL SUPERVISOR I REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS j .
=
CDP No. 124725 @ CRPNo. 674225 [
FECHA CDP ||  28/11/2025 FECHACRP | 15/12/2025 FECHAAPROBACIONPOLIZA pfa  Mes  Adio
LUGAR DE EJECUCION mmm .
CIUDAD MANIZALES fo F AR
DEPARTAMENTO CALDAS |u mmc:,m‘#:f,mo" mmm .
FECHA DE INICIO DEL CONTRATO LA TOTAL DE LJECUCION DEL CONTRATO sy oo
[ 16 | 12 | 2025 | [ ]e[12]e
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Y/0 Dia_ Mes Ao ADICION Y/0 PRORROGA No. .
[T T F es—Jeom[——J
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/0 Dia  Mes Ado MESES  DIAS VALOR
PRORROGA [ ] [ Je[ e[ e [ e
—— =| ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR $ 944.328,00 | .] O No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS  r——a DO L J"
s 944.328.00—“ _I Dia Mes Aio MES A COBRAR
DEL[ 16 [ 12] 2025 Ju PAGONo. NoDIAs DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO
aL| 26 [12] 2025 Je[ 01 [u| 11|37%[ DICIEMBRE
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 178.000 EPS - SURA ® 12.5%
ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE PENSIONES -
2. FONDO DE PENSION 227.800 COLPENSIONES o 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS .
3. |ABORALES (ARL) 7.500 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%
=====-=‘J
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. | 81948039 | ]
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 1.287.720,00 NEOMULADG SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 944.328,00 [« || $ 944.328,00 $ 343.392,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO B - $ 3
PAGO 03 VALOR DEL PAGO els . 3 a
PAGO 04 VALOR DEL PAGO els 5 s =
PAGO 05 VALOR DEL PAGO efs 5 s =
PAGO 06 VALOR DEL PAGO alls = s £
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «ls 3 s o
PAGO 08 VALOR DEL PAGO els 2 s n
PAGO 09 VALOR DEL PAGO 1B z s 5
PAGO 10 VALOR DEL PAGO af $ 3 s =
PAGO 11 VALOR DEL PAGO af $ 2 $ o
PAGO 12 VALOR DEL PAGO 1B 5 3 =
PAGO 13 VALOR DEL PAGO B 2 $ <
PAGO 14 VALOR DEL PAGO els 3 s x
PAGO 15 VALOR DEL PAGO efls 2 $ a
PAGO 16 VALOR DEL PAGO efs - S 3
PAGO 17 VALOR DEL PAGO ef s 3 $ =
PAGO 18 VALOR DEL PAGO M B > s -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO «ls p s <
PAGO 20 VALOR DEL PAGO “fs . s s
Dia Mes Ao
DEL| 16 | 12| 2025 PAGO No. DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO ‘
A 26 [ 12| 2025 [ 01| DICIEMBRE
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 2
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3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGAGIONES DEL CONTRATISTA |

B

o

e "

1. Recepcion de los documentos radicados en la ORIP que Ingresan por ventanilla, dando wmnlmhn(o 2
las mormas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR 2. Al o del d
orpantzar la documentacidn de acverdo a los principlos de prioridad y rango utlbbddo m M Decrato
1579 de 2012, como es, retirar el de los los
documentos en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacién. 3. Digmludén de
documentos: digitalizar los

soportes, formularios de calificacidn, formulario de correccidn, nota devolutiva o mayor valor (segin sea
el caso) 4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el tumo del documento fisico, contra el tumo
e Ima Que apa 1 on la p inar hojas en blanco, validar paginacién. 5. Tipificacién dcl

$ardal 4

Salla

:|ingresan por ventanila, dando cumplimients a las normas

1. Se reciben los de los documentos radicados en la ORIP que
ostablocidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR. 2. Sel
organiza la documentacién de acuerdo a los principlos de prioridad y
rango establacido en el Dacrato 1579 de 2012: como es, ratirar el
material abrasivo de los documentos, ordenar, disponer los!
documentos en carpeta indepandienta para el inicio de la etapa de

digitalizacién. 3. Se realza la digitalizacién de documentos como:
dlgiunur los soportes, formularios de calificacién, formulario de

: validar que la doumomdm digitalizada coincida con el renombre de los d
dmlmdos teniendo en cuenta el método de implementado en la ORIP a la que fue asignado, con el
tuno o matricula del documento /o los datos bésicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacién de
la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento 6. Disposicién y ammado del trémite registral: Una vez
Irealzada la digitalizacién se ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud:
formulario de calificacidn, nota devolutiva, formulario de correccién y/o mayor valor, este documento se|
anexa al tumo o carpeta, dasificindolo como: devueltos y mayor valor ubicindolos en el érea dispuestal
que permita su iy Para los d calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar|
del archivo temporal la documentacién y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa
el formulario de calificacién o formulario de correccién a cada paquete se entrega a ventanilla el
identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el drea fisica

infraestructura tecnologica ntregada por la SNR para desempefar sus funciones, formato Gnico de
inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega
del archivo en Excel y pdf). 8. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribulr y controlar documentos
|ingresados para registro en caja. 9. Desarrollar la sistematizacién o digitalizacion de los documentos que
se reguieran acorde con los li instituclonales de las desarrolladas en caja 10.
Mantener actualizados los diferentes aplicativos que se utilicen en el 4rea de desempefio a fin de contar|
con i 11. Resp por la ion y jo de los bienes entregado para la
gjecucion del contrato. 12 Mantener plena reserva y jalidad de la inf i6n que reciba para el
cumplimiento del contrato. 13. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacién, las
normas que lo modifiquen y deméas normatividad vigente que rige la materia. 14. Apoyar las funciones de
archivo misional, administrativo y demds, cuando la oficina de registro de instrumentos pilblico no cuente
con apoyo de gestién documental. 15. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de
manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y
inanciera. 16. Las demés que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza
del contrato.

bividad

P ik Py 2

definida para armado e inventario 7. Diligenciamiento de informes: Anexo numero No. 2, estado de la|

, nota di a 0 mayor valor (segun sea el caso). 4. Se
wnﬁadmmdddowmoﬁwommdmmomwm
que aparecen en la pantalla, se efiminan hojas an blanco, se valida la
paginacién. 5. Se valida que la documentacién digitalizada coincidal
jcon el renombre de los documentos digitalizados, teniendo en:
cuenta el método de implementado en la ORIP a la que fue asignado,
con el tumo o matricula del documento y/o los datos bisicos, sef
verifica el consecutivo, paginado y la tipificacién de la cantidad de
hojas digitalizadas o ali 6. Una vez ia digitalizacién|
se ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la
soficitud, se verifica el formulario de calificacién, la nota devolutiva,
formulario de correccion y/o mayor valor, este documento se anexa
al tumo o carpeta, clasificindolo como: devueltos y mayor
ubicandolos en el 4rea dispuesta que permita su identificacion. Para
los documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y reti
del archiva temporal la documentacién y separa la copia con destina
a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacién of
hmmamm.mmmumamu
identificado para el i i

entregada por la SNR para desempefiar sus funciones, formato inico
de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a
la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf).

8. Se recibe, unmsadnsﬂh.uradin.udsﬂinyoyso
controlan los d stro en caja. 9. Se

QIS

donmllahskhmatlzncbnodqhhdﬂndohsdocwnmbsqu
se requieran acorde con los lineamientos institucionales de las
actividades desarrolladas en caja. 10. Se mantienen actualizados los|
diferentes aplicativos que se utilicen en el 4rea de desempefio a fin
de contar con informacién confiable. 11. Se responde por la
administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucién
del contrato.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas como anexos.
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DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

Una vez verificado
(1la) contratista DIANA CAROLINA VARGAS LOPEZ identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.054.986.136 de CHINCHINA cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

del contrato de Prestacibn de Servicios No 3087 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

y demads normas (técnicas exigibles.

del CRP No. 674225 CDP No 124725
944.328,00

Se autoriza el pago por la suma de : $

Valor en letras: NOVECIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL TRESCIENTOS VEINTIOCHO PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Afio
pEL( 16 | 12 [ 2025 PAGO No. DICIEMBRE |

PERIODO DE PAGO
AL 26 | 12| 2025 [ 01] DIC
Para constancia se firma en MANIZALES alos 04 dias del m€de ﬂ de 2026

_SUPERVISOR) S i

w7/

a Supervl r

RE! OR DE INST MENTOS PUBLICOS

Irma Contratista
DIANA CAROLINA VARGAS LOP!

edula de Cludadanla No
1.054.986.136 de CHINCHINA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina
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EVIDENCIAS - INFORME DE GESTION DE CONTRATO # 3087 DE 2025.

Con el fin de dar cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato # 1888 -
2025, el cual tiene como objeto: “El CONTRATISTA debera prestar por sus
propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del
plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del
presente contrato. Como contraprestacién recibira por parte del
CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.”.

Se mantiene plena reserva y confidencialidad de la informacidn que reciba para el
cumplimiento del contrato, se aplica el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General
de la Nacién, las normas que lo modifiquen y deméas normatividad vigente que rige
la materia, se apoya las funciones de archivo misional, administrativo y demas,
cuando la oficina de registro de instrumentos publico no cuente con apoyo de
gestion documental, se presenta el informe de ejecucion contractual y cuenta de
cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la
Direccién Administrativa y Financiera, se realizan las demas que el supervisor del
contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato.

Se realiza digitalizacion de los expedi del archivo central durante el mes de
diciembre de 2025. ‘
> Pl

|
. |
UKXO\\‘OO o
DIANA €AROLINA VA AS LOPEZ
AUXILIAR ADMINISTRAKIVA
C.C

to. 1.054.986.136 Chinchina - Caldas
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Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad vy justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacidon laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA Si NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afos, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta'y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X

($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 4 dias del mes de FEBRERO de 2026.

Atentamente,

0 ol (\C&Q

NOMBRE: DIANA CAROLINA VARGAS LOPEZ
CC: 1.054.986.136 de Chinhina — Caldas.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co



http://www.supernotariado.gov.co/

et

W)
Superintendencia de
Notariado y Registro |

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL | Fecha: 17 - 01 - 2025 \

| Codigo: MP - GNFA-PO - |
|08-PR-05-FR-03 |

l Version: 01

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefiora DIANA CAROLINA VARGAS LOPEZ, identificada con Cedula de Ciudadania No.
1.054.986.136 de Chinchina - Caldas, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO Y REGISTRO. contrato No. 3087 de 2025 realizé el pago de la seguridad
social correspondiente al mes de DICIEMBRE.

Dependencia DIRECCION TECNICA DE REGISTRO
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia |Mes| Aiio Dia |Mes | Aiio
Mes a cobrar Desde 16 | 12 | 2025 Hasta 26 | 12 | 2025
Valor Salud $178.000
Valor Pension $ 227.800
. " Valor ARL $7.500
::)ac';::a Saguridad Pensionado / anexar resolucion
Numero de planilla 81948039
Periodo de la planilla DICIEMBRE
Fecha pago planilla 2026/01/28

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pagg’ de la planilla\anteriormente

FEBRERO de 2026.

4 dias del mes de

Superintendencia de Notarlado y Registro
Direccién: Calle 26 N* 13 - 49 Interior 201
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enlace »

operativae

Informacién de la Planilla Pagada

Nit de comercio Operador de Informacién 900089104-5
Razén Social del Operador de Informacion Enlace Operativo
Descripcion Pago de SuAporte
Fecha 2026-01-28, 11:10:05 AM
Periodo de Cotizacion Otros Riesgos diciembre de 2025
Periodo de Cotizacion Para Salud diciembre de 2025
Empresa DIANA CAROLINA VARGAS LOPEZ
CEDULA CIUDADANIA CC 1054986136
Codigo Sucursal (Nombre) ()
Referencia de Pago/ Numero Planilla 81948039
Tipo de Planilla |
Namero Transaccién Bancaria/ CUS 14540315
Banco (1051) - BANCO DAVIVIENDA
Valor $417.200
Estado de la Transaccién Aprobada
Direccién IP de Origen 172.29.10.57
Nit Cédigo Administradora Namero Afiliados Valor sin Mora Total Intéreses Mora
N900336004 25-14 COLPENSIONES 1 $ 227.800 $2.100
N800088702 EPS010 EPS SURA 1 $178.000 $1.700
N860011153 14-23 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 1 $ 7.500 $ 100
SubTotales: $ 413.300 $3.900
Total a Pagar: $417.200
Enlace Operativo, Linea Expertos en PILA: Barranquilla: 385 24 44 - Bogota: 485 4485 - Bucaramanga: 697 87 27 - Cali: 485 9444 - Cartagena: 693 77 27 - Pereira: g?(gina ldel
13 27 - Manizales: 892 80 27 - Medellin: 604 2727 - Desde otras ciudades: 018000 51 99 77.
Enlace Operativo no se hace responsable de las planillas y pagos realizados a través de otros operadores de informacién dado que no tiene medios para corroborar
la veracidad de la misma, su alcance se limita a replicar la informacién suministrada directamente por el cliente. EKPE“TOS
en PILA

Antes de imprimir, aseglrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos. '
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. g PROCESO: Gestién precontractual, contractual, Version: 02
Superintendencia de | gjecucién y liquidacién de procesos contractuales

Notariado y Registro | Formato Acta de inicio Contrato de prestacién de | Fecha: 05/03/2025
w—e— servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 3087 de 2025 ¥
NOMBRE DEL CONTRATISTA: DIANA CAROLINA VARGAS LOPEZ
CEDULA DE CIUDADANIA: 1.054.986.136 de Chinchina — Caldas.

FECHA DE INICIO: 16 de DICIEMBRE de 2025
FECHA DE TERMINACION: 26 de DICIEMBRE de 2025
PLAZO DE EJECUCION: 11 dias.

El dia 16 de diciembre de 2025 en la ciudad de Manizales se reunieron MARTHA
LUCILA RONCANCIO PATINO en su calidad de supervisor del contrato y DIANA
CAROLINA VARGAS LOPEZ en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo
a las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 3087 de 2025

Se firma en Manizales para los fines pertinentes el dia 16 de diciembre de 2025.

Ol

MARTHA LUCILA RONCANCIO PATINO DIANA@LINA VAR(\E_A}lOPEZ

SUPERVISOR CONTRATI$TA
Registradora de Instrumentos Publicos (E)

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 1349 Int. 201 - PBX (1) 514 0313
Bogota D.C. - Colombia
http:/Mww.supemotariado.gov.co
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16/12/25, 20:47 Editar Contrato

1 X
DETALLE DE LA GARANTIA
i a
Director de 3:r?gg3r?i§(;'emp°
Director de Contratacion :: David Felipe .
2 Contratacion Aprobado Aprobacion Sanchez Mora (16/12/2025_2‘53'49
Director PM(UTC-05:00)
Bogoté, Lima, Quito)
Id de la garantia CO1.WRT.18659879
Referencia de la garantia 42-44-101165602
Estado Aprobado
Justificacién Cumplimiento - Cumplimiento del contrato

Contrato de seguro
Patrimonio auténomo
Garantia bancaria

Tipo de garantia

Entidad aseguradora SEGUROS DEL ESTADO SA
Numero de péliza 42-44-101165602
Tomador DIANA CAROLINA VARGAS LOPEZ

Beneficiario SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Justificacion Valor del amparo Vigencia v
< G >
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Superintendencia de
Notariado y Registro

CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO A SATISFACCION DEL OBJETO DEL
CONTRATO
EL SUPERVISOR DEL CONTRATO
CERTIFICA:
Que el/la Sefiora, DIANA CAROLINA VARGAS LOPEZ, identificado/a con Cédula
de Ciudadania No. 1.054.986.136, cumplié con el 100% de las actividades del
objeto del contrato No. 3087 del 2025, durante el periodo comprendido entre el 16
de DICIEMBRE del 2025 y el 26 de DICIEMBRE del 2025.
Es de advertir que al contratista NO se le ha realizado seguimiento contractual.
VIATICOS:
Asi mismo se certifica que verificada la legalizacion por concepto de viéticos, el

contratista S| se encuentra al dia por este concepto.

La siguiente certificacion se expide a los (4) dias del mes de FEBRERO del afio
2026.

Nota: en caso de diligenciar la casilla de “Se le realizd seguimiento”, se debera
presentar un informe ejecutivo donde se detalle el motivo_del-seguimiento
contractual; en caso de tener pendiente legalizacion de viaticgs ara tramite
al contrato.

7))
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Superintendencia de
Notariado y Registro

Cédigo: MP -GNCT -PO -01-PR -1

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL FR-01

PROCESO; GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE

PROCESOS CONTRACTUALES Versién: 05

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOYO A LA GESTION Fecha; 12 - 12 -2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3087-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y DIANA CAROLINA

VARGAS LOPEZ
Contrato Numero 3087 | Vigencia: | 2025
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Nit: 899.999.007-0

Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

Identificacién: Cédula de Ciudadania 1.015.408.882

Contratista: DIANA CAROLINA VARGAS LOPEZ

Identificacion: Cédula de Ciudadania No. [ 1.054.986.136
Servicios: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION

Honorarios mensuales:

DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE (§ 2.575.440)

Perfil:

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO - DTR_LP
Linea PAA: DTR_LP305
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas alo
1) Objeto: largo del presente contrato. Como contraprestacion recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

2) Lugar de Ejecucién

El lugar de ejecucion del contrato serd en: ORIP MANIZALES, NIVEL: REGIONAL ANDINA (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)

3) Plazo:

El término de ejecucion del presente contrato sera de QUINCE (15) DIAS sin superar el 26 de diciembre de 2025,

En todo caso, su jecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacién del mismo.

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Presentar el informe de ejecucién contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establ ecidos por la Direccién Administrativa y
Financiera.

2. Recepcionar los documentos radicados en ia ORIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una|
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando ef formulario de controf de turnos de finea de produccion.

3. Organizar la documentacion de acuerdo a los principios de priotidad y rango establecido en ef Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los documentos|
por tumo, ordenar el tumno, disponer los documentos del tumo en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el instructivo (Alistamiento los
documentos 4. Tomar cada una de las carpetas por tumo de radicacion de menor a mayor e identificar los tumos de nueva entrada para referenciar el turno anterior en ef SGD-IRIS|
Segunda fase: buscar ef turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificacion o formulario de correccion o nota devolutiva o mayor valor (segun sea el caso); por]
tltimo, se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacion y adjuntar, realizar  verificacién completa (Digitalizacién los documentos, primera fase)

5. Verificar ef turno del documento fisico, contra el turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacién para garantizar fa
calidad de! documento.

6. Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100% (Realizar la indexacion)

7. Validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacién de la cantidad de
hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificacion del documento)

8. Organizar el documento como fue recibido en ventanilia, de acuerdo al tumo respectivo en el archivo temporal, en orden de tumo, clasificando los documentos en turnos devueftos
y los de mayor valor. Mientras dura e! trémite interno, diligenciar al formato de préstamos y consultas (Armado de documentos)

9. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la segunda digitalizacion, como respuesta a la solicitud: formulario de calificacion, nota devolutiva, formulario de
correccion y/o mayor valor, este documento se anexa al turno clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicandolos en el area)
dispuesta que permita su identificacién. Para los documentos calificados o corregidos; se procede a ubicar y refirar del archivo temporal la documentacion y separar la copia con
destino a registro y fa del usuario, se anexa el formulario de cafificacion o formulario de correccién a cada paquete, se entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete|
con destino a registro se ubica en el archivo en el area fisica definida, para armado e inventario. (Disposiciony armado del trémite registrai)

10, Diligenciar fos informes: Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de a infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR para desempefiar sus|
funciones, formato Gnico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega def archivo en Excel y PDF).

11. Responder por fa administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del contrato.

12. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion que reciba para el cumplimiento del contrato.

13. Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar los documentos ingresados para registro 0 correccion en caja o en la ventanilla comespondiente.

14, Realizar la sistematizacion o digitalizacion de os documentos que se requieran acorde con fos lineamientos institucionales de las actividades desarrofladas en caja oenla
ventanilia corespondiente.

15. Digitalizar las actuaciones administrativas una vez se encuentre ejecutoriada la decision.

16. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 det Archivo General de la Nacién, fas normas que fo modifiquen y demas normatividad vigente que rige fa materia.

Parégrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta fos
lineamientos establecidos por fa Direccion Administrativa y Financiera.

5) Valor:

El valor total del contrato es hasta por la suma de UN MILLON DOSCIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL SETECIENTOS VEINTE PESOS M/CTE ($1.287.720)

El presente contrato se financiaré con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2025, distribuidos asi;

CDP No. | Valor | Rubro Presupuestal

Superintendencia de Notariado y Registro. Cale 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia, http:/iwww.supemotariado.gov.co. corespondencia@supemotariado.gov.co
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Superintendencia de
Notariado y Registro

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOYO A LA GESTION Fecha: 12-12 -2023

VARGAS LOPEZ

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3087-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y DIANA CAROLINA

6) CDP:

124725 $44.125.872 A-02-02-02-008-005 (SERVICIOS DE SOPORTE)

7) Forma de pago:

Ef valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($2.575.440) DOS MILLONES
QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por pare
del supervisor del contratoe de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.

oo id,

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lir en las circul de pago de la SNR.

Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de segunidad social: salud, pension y ARL.

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo de! objeto contractual por lo que EL. CONTRATISTA deberd)
constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia Gnica, que deberé cobijar los siguientes riesgos : 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez
por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el ptazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses més, contados a partir de fa fecha de suscripcién del

8) Garantia:
mismo:
Beneficiario / Asegurado: Superintendencia de Notariado y Registro
8) Supervisién La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE MANIZALES O QUIEN

HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de fas obligaciones derivadas del presente contrato por parte def contratista, éste deberd
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segin sea ef
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaci del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al

veinte por ciento (20%) de! valor total del contrato, la cual serd cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

11) Multas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incurnplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicion de las multas se hard mediant lucid tivada, previo agc
2011.

) del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de

c. La imposicion de muitas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay jugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se flegaren a causar

Condiciones adicionales

12) Documentos anexos a las

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP |I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de
Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

Elaboté BD

Revisé y proyecté

Revisé

Reviso y aprobé

Aprobd transaccionalmente:

CRISTIAN GONZALEZ

ENLACE DEL AREA

DIANA CAROLINA MARTINEZ MOZO D.CYW

HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR D.C%e_ )
DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR DE CONTRATACIONY\
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO
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ACTA DE INICIO DIANA CAROLINA ACTA DE INICIO DIANA CAROLINA Comprador Descargar Detalle
VARGAS LOPEZ 26-12.pdf VARGAS LOPEZ 26-12.pdf
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2025.pdf 2025.pdf

O APROBACION POLIZA CTO 3087 DE APROBACION POLIZA CTO 3087 DE Proveedor Descargar Detalle
2025.pdf 2025.pdf

O CONTRATO 3087-2025.pdf CONTRATO 3087-2025.pdf Proveedor Descargar Detalle

O RUT ACTUALIZADO 2025.pdf RUT ACTUALIZADO 2025.pdf Proveedor Descargar Detalle

O SS DICIEMBRE .pdf SS DICIEMBRE.pdf Proveedor Descargar Detalle
CERTIFICADO CUMPLIMIENTO CERTIFICADO CUMPLIMIENTO Proveedor Descargar Detalle
CONTRATO 3087 2025.pdf (Archivado) CONTRATO 3087 2025.pdf
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CONTRATO 3087 DE 2025.zip CONTRATO 3087 DE 2025.zip
(Archivado)

0O 1. GNFA PO8 PR5 FR1 Informe 1. GNFAPO8 PR5 FR1 Informe Proveedor Descargar Detalle
Supervision cumplimiento V2 24-01- Supervision cumplimiento V2 24-01-
20250KDICIEMBRE.pdf 20250KDICIEMBRE.pdf

0O 3. GNFA PO8 PR5 FR2 Base Retencion 3. GNFA PO8 PR5 FR2 Base Proveedor Descargar Detalle

en la Fuente V3 21-01-
2025DICIEMBRE.pdf

Retencion en la Fuente V3 21-01-
2025DICIEMBRE.pdf

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR.16290815

A

12


javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);

5/2/26, 10:03 a.m. Editar

O 4. CERTIFICACION SEGURIDAD 4. CERTIFICACION SEGURIDAD Proveedor Descargar Detalle
SOCIAL DICIEMBRE.pdf SOCIAL DICIEMBRE.pdf
O CERTIFICADO CUMPLIMIENTO CERTIFICADO CUMPLIMIENTO Proveedor Descargar Detalle

CONTRATO 3087 2025 DICIEMBRE.pdf CONTRATO 3087 2025
DICIEMBRE.pdf

Borrar Cargar nuevo

© VORTAL 2019 Términos de uso Normativa Soporte Remoto Ayuda | Espafiol (Colombia) v 018000-52-0808 www.colombiacompra.gov.co/soporte Lunes a Viernes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR.16290815 2/2


javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
https://community.secop.gov.co/Public/Administration/TermsOfUseVersionDisplay/Public?LatestUserTermsOfUse=true&SkinName=CCE&currentLanguage=es
http://colombiacompra.gov.co/es/normativa
https://secure.logmeinrescue.com/Customer/Code.aspx
https://wiki.secop.gov.co/vhpublic/index.php/Main_Page/es-CO
mailto:www.colombiacompra.gov.co/soporte

AN

Formulario del Registro Unico Tributario

001

2. Concepto |0 | 2| Actualizacion

4. Numero de formulario

(415)7707

212489984(8

020) 00001

141193941667

4119394166 7

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT)

1 0549 86

6.DV
1361

12. Direccién seccional

Impuestos y Aduanas de Manizales 1 0

14./Buzén electrénico

IDENTIFICACION

24. Tipo de contribuyente
Persona natural o sucesion iliquida

25. Tipo de documento

2 |Cédula de Ciudadania

26. Nimero de Identificacién

13 1054986136

Lugar de expedicién 28. Pais 29. Departamento 80-€iudad/Municipio

COLOMBIA 1 6 9 |Caldas 7 | Chinchina 17 4
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre 34:-Cti0s nombres
VARGAS LOPEZ DIANA CAROLINA

35. Razén social

36. Nombre comercial 37.Sigia

HANAN
LUBICACION

38. Pais 39. Departamento 40. Ciudad/Municipio

COLOMBIA 1 6 9 |Caldas 1 7 [Manizales 001
41. Direccion principal

CL18 9 15

42. Correo electronico jpcarolinavargas@hotmail.com

43. Codigo postal |44. Teléfong 1 3132819 0 3 3|45.Teléfono 2

CLASIFICACION
Actividad-econémica Ocupacion
Actividad principal Actividad secundaria Otras actividades 52. NGmero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. Codigo 49! Fecha'inicio dctividad 50. Codigo 1 2 51. Codigo establecimientos
|
6910f20o180620[|[ ~ || NN | | |- |
Responsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 6 7 3 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
. S N I N N O B L[]

53. Cédigo |4 9| | | | _J_-J__J_gL |

49 - No responsable de IVA

Usuarigs aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| ‘ | | | | | ‘ | ‘ 55. Forma 56. Tipo Servicio 2 3
54. Codigo | 57. Modo | |
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
| | ‘ ‘ | ‘ |s8.crc ‘ |

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacion

59. Anexos

SI|:| NO

Para uso exclusivo de la DIAN

60. No. de Folios: ljl

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspension
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de

tratamiento de datos ley 1581 de 2012.
Firma del solicitante:

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Firma autorizada:

VARGAS LOPEZ DIANA CAROLINA
CONTRIBUYENTE

984. Nombre
985. Cargo
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